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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES DE SERVICOS E PESSOAL

CAPITULO I
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

A Associacao de Amigos e Deficientes Visuais de Assis e Regido, inscrita sob o CNPJ:
10.388.744/0001-89, com sede a Rua Dom José Lé&zaro Neves, n°® 414 — Centro, no Municipio
de Assis, Estado de Sao Paulo, vem através dessa, apresentar a Regulamentacdo para Compras e
Contratacdes de Servicos e Pessoal.

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condi¢Ges a serem
observados, para a realizacdo de compras e contratagfes de quaisquer bens ou servicos e
pessoal, destinados ao regular atendimento das necessidades organizacionais e operacionais da
OSC na execugdo dos seus objetivos institucionais, inclusive na execugao de Contratos de
Gestdo firmados com o poder publico, conforme Lei 13.019/2014.

Art. 2° - As compras de bens e as contratagdes de servicos e pessoal, necessarios as finalidades
Estatuérias e de acordo com as necessidades de cada Termo de Colaboragdo e/ou Fomento ou
Convénios, pactuados com a Esfera Municipal, Federal e Estadual, reger-se-ao pelos principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e razoabilidade.

Art. 3° - A contratacdo de servicos, as aquisi¢Oes e a locacdo de bens efetuar-se-d40 mediante
selecdo da melhor proposta orcamentéria, avaliando-se o preco, a qualidade, a técnica, o prazo
de fornecimento ou de conclusdo do servigo e as condi¢es de pagamento, que garantam a
melhor utilizacdo dos recursos para o alcance dos seus objetivos sociais e dos objetivos dos
Contratos de Gestdo.

CAPITULO II
DAS MODALIDADES

Art. 4° - Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintes modalidades de compras e

Servigos:

Compras: sdo compras de valores dentro do programado que atenda as

necessidades da OSC.

a) Compras até 01 (um) salario minimo vigente;
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b) Consideram-se compras de pequeno valor as aquisicdes de materiais de
consumo efou outras despesas devidamente justificadas, mediante
comprovante fiscal. Esse tipo de compra dispensa as formalidades deste
regulamento.

¢) Compras em processo de sele¢éo:

d) Compras com valores acima de 01 (um) salario minimo vigente;

e) Serdo realizadas com a obtencdo prévia de, no minimo, 03 (trés)
cotacdes de diferentes fornecedores, feita por telefone, internet, e-mail,
ou qualquer outro meio de apuracdo de precos.

Il. Servigcos: sdo prestadores de servicos, de valores dentro do programado
gque atenda as necessidades da OSC, inclusive, que serao realizadas
coletas de no minimo 03 (trés) propostas orcamentarias de diferentes
fornecedores.

Il. Pessoal: As contratacdes de pessoal (funcionéarios) serdo de acordo com a
necessidade da entidade, seguindo critérios de analise de curriculos e

entrevistas.

§1° - Qualquer que seja a modalidade adotada no processo seletivo, ndo serd admitido o uso de

critério ou condicao que possa frustras o seu carater competitivo.

§2° - As cotacOes de pregos obtidas poderdo ser listadas em simples formulario, contendo
informacdes quanto ao fornecedor e as condi¢cdes comerciais por ele apresentadas, sendo

admitido o envio por e-mail ou em maos.

Paragrafo Unico — Entende-se por servicos técnico-profissionais especializados aqueles
exercicios por profissionais e empresas cujo conhecimento especifico ou conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacoes,

organizagdo, equipe técnica ou outros requisitos relacionados a sua atividade, permitam
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interferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado,

exemplificando-se, mas ndo se limitando, aos seguintes servicos e produtos:

l. Pareceres, pericias e avaliagbes em geral.
Il. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras.
Il. Recrutamento, treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

V. Informética, inclusive quando envolver aquisicao de programas.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 5° - O processo de Compras e Contratagdes dever respeitar o disposto neste Regulamento

de Compras e Contratagdes, nos Contratos de Gestdo em vigéncia e na legislagéo pertinente.

Art. 6° - Para a aquisicao de bens e servicos e pessoal de que trata este Regulamento, se faz

necessario o cumprimento das seguintes etapas:

a) Verificagcdo da necessidade.

b) Cumprimento do Plano de Trabalho.
c) Abertura do pedido de compras.

d) Finalizac&o do pedido de compras.

e) Decisao da Diretoria Executiva, conforme critérios do Art. 3°.

Art. 7° - A selecdo dos fornecedores de bens, servicos e pessoal sera criteriosa, levando-se em
consideracdo a idoneidade, a qualidade dos materiais ou dos servi¢os oferecidos, 0s precos,
assim como a garantia de entrega, a facilidade de manutencéo, a facilidade de reposicéo e a

disponibilidade de atendimento em casos de urgéncia, quando necessario.
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81° - Poderéa ser dada a preferéncia de escolha ao fornecedor que, comprovadamente, realizar
praticas de sustentabilidade, desde que analisada esta preferéncia em conjunto com as demais

condicbes comerciais.

§2° - Previamente a escolha de uma cotagdo ou uma proposta orgamentaria, a Associacao de
Amigos e Deficientes Visuais de Assis e Regi&o, pode exercitar o direito de negociar as
condigdes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade de

preco.

83° - A validade do processo de compras e contratacOes ndo ficara comprometida em caso da
ndo apresentacdo do nimero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se
convidar o minimo de fornecedores para a sele¢do, desde que haja justificativa baseada na

auséncia de fornecedores interessados na praga.

84° - As decisdes de compras e contratacdes realizadas por qualquer critério que ndo o de

melhor preco deverdo ser analisados pela diretoria executiva.

Art. 8° - E expressamente vedada a realizagio de compras e contratagdes nos casos em que se
constatar a utilizagéo de produtos pirateados, contrabandeados, provenientes de fornecedores
gue empreguem trabalho infantil ou que realizem qualquer outro ato que possa gerar

desequilibrio comercial e socioeconémico.

Art. 9° - Todo o processo de compras, contratacdes e locacBes de que trata este Regulamento
devera estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguacdes dos 6rgaos

publicos e quaisquer responsaveis pelo controle e fiscalizacdo dos Contratos de Gestao.

Art. 10° - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e
precisdo, as condigdes para sua execucao, expressas em clausulas que definam os direitos, as

obrigacdes e responsabilidades das partes.


mailto:aadvarassis@gmail.com

ASSOCIACAO DE AMIGOS E DEFICIENTES VISUAIS DE
ASSIS E REGIAO
CNPJ/MF 10.388.744/0001-89

Cédigo e Descricao da Natureza Juridica 399-9 (outras Formas de Associacao)
Rua Dom José Lazaro Neves 414- Centro
Fone: (18)3321.7144 — (18)99655.5886 - Assis/SP CEP 19.814-391
Utilidade Publica: Lei 5.321, 23 de outubro de 2009.
e-mail: aadvarassis@gmail.com — site: www.aadvar.com.br

Art. 11 — Os contratos deverdo conter, minimamente:

a) Qualificacdo completa das partes.

b) Seu objeto.

c) Prazo de entrega do bem e/ou servico.

d) Vigéncia.

e) Preco e forma de pagamento.

f) Deveres e responsabilidades das partes.

g) Clausula penal contendo sancdes pelo descumprimento das obrigacdes.
h) Hipétese de resciséo.

i) Foro.
Art. 12° - Todos os contratos deverdo ser numerados e rubricados em todas as suas paginas.

Art. 13° - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicag&o.

Assis — SP, 10 de janeiro de 2026.

Associagdo de Amigos e Deficientes Visuais de Assis e Regiéo
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